
契約マニュアル
この契約マニュアルでは、おしえるまなべるを利用してレッスンの契約を行なう際の確認するポイントや注意点をまとめています。
相手の方とレッスンの契約を行なう前にご一読いただくことで、よりスムーズにレッスン契約を行なうことができるはずです。
是非ご参考にしてください。

レッスン契約書　フォーマット

※先生と生徒は、レッスン内容を、原則的には自由に決定することができます。ただし、利用規約に違反するレッスンは、双方の合意があっても実施できません。
　その他、未成年の受講等について等、利用規約を十分ご確認ください。
※レッスン契約を中途解約した場合にレッスン料などを一切返金しないとする契約は「消費者契約法」上、無効となる場合があります。
※レッスン契約の際には、口約束とならないように、レッスン契約書をつくることをおすすめします。（下記「レッスン契約書フォーマット」をご参考ください）
※本マニュアルの利用や個人情報の管理については当社では責任を負いかねますので自己責任で行っていただきますようよろしくお願いいたします。

先生

確認日（面談日） 年　　　　　月　　　　　日

印
［住所］

］認確書明証分身［］先絡連［］名氏［ はい

1

レッスンの内容
生徒は、先生からどんなことを
教えてもらいますか？

2 ●以下の教えてもらうこと、具体的な目標、それぞれをご記入ください

教えてもらうこと　［例］ ウクレレ

具体的な目標　［例］ ウクレレ

レッスン料および回数
生徒は、先生からそのレッスンを
いくらで、何回受講しますか？

4 ●以下の頻度（ｏｒ回数）、1回あたりの時間、1回あたりの料金をご記入ください。

頻度　［例］ 週1回、月1回、全10回など

1回あたりの時間　［例］ 2時間 ／回など

1回あたりの料金　［例］ 2000円 ／時間、2000円 ／回など

［例］ （生徒名）の自宅、　××区民会館、○○駅近くのファミリーレストラン…など

レッスン人数
個人レッスンですか
グループレッスンですか

3 ●個人レッスン／グループレッスン、どちらかそれぞれに○をつけてください。

レッスンの場所
生徒は、どこでレッスンを
受講しますか？

5 ●以下にレッスンの場所をご記入ください

［例］ 別途テキスト代3500円、材料費1回につき2000円、特になし

レッスンに必要なもの
生徒がレッスンを受講するにあたり、
必要なものはありますか？

6 ●生徒がレッスンを行なう上で必要なものがあれば直接以下にご記入ください

［例］ レッスン中止の際は、3日前に必ず連絡すること、それ以降直前のキャンセルは受講料の10％を支払うこと、中途解約の返金は未受講分のみとすること

その他
その他、お互いに気持ちよくレッスン
ができるように、決めておきたいこと
があれば、記載しておきましょう。

7 ●レッスンを行なう上での約束事をご記入ください

●グループレッスンの場合は、
　対象と人数も確認しておきましょう

●下記のようなことも決めておくと
　安心です。
　・レッスン予約の仕方や遅刻、欠席、
　　振り替えについての約束事
　・中途解約の可否、返金の約束事
　・料金支払いについての約束事

個人レッスン　　／　　グループレッスン　　　　　　人

同じ内容のものを 2 通作成しましょう。（お互いに 1 通ずつ保持します）
記載されている内容を確認し、誤りがなければ、双方記名・捺印をしてください。これで、レッスンの受講契約は成立です！
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印
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］認確書明証分身［］先絡連［］名氏［ はい

レッスン契約書

出張レッスン    講師交通費+レッスン料+ご自身のカフェ代金

ご自宅   ／カフェ  ／ skype

illustrator  /  photoshop  /   web

小森　由岐子 070-6634-8269

東京都武蔵野市中町３－１０－１０

出張レッスン :  ¥

出張レッスン ２h　:  ¥

【レッスン予約】　レッスン予約は、希望日3日前までに連絡すること。
【レッスン納金】　レッスン料は、レッスン予定日の3日前に納金、もしくは残金があること。
【レッスン遅刻】　遅刻の際は必ず携帯電話に連絡を入れその旨を伝えること。

　　　　　　　　講師が遅刻した際は、その時間分レッスンを延長。生徒側が遅刻した際、終了は予定時刻とする。

【キャンセル】   　レッスン2～4日前キャンセルは受講料の80%、前日は50％の返金。当日は受講料返金は不可。

【レッスン解約】　面談内容や契約書以外の理由でレッスンを辞める場合速やかに連絡、その内容が妥当な場合のみ返金可能。

                           入金後の返金はやむを得ない事情がない限り不可。

【レッスン特例】　遅刻やキャンセル、講義に無理解な態度や暴言がある場合は講師より契約解消する場合あり。

お支払い方法

ゆうちょ銀行  /  東京三菱UFJ銀行　/   みずほ銀行  /   クレジットカード
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＊振込手数料は振込側のご負担となります。

単発　　/　　2回～

初回お支払い額　1回 ￥ 　　　　× 2回＝￥


